2-ORGUT YAPISI

Biiyiiksehir Belediyesi Orgiit Yapisi

Su anda Samsun BlyUlksehir Belediyesi 4
ilce belediyesinden olusmaktadir. Belediye
sinirlari igerisinde 121 mahalle ve Belediye
mUcavir alaninda 77 orman kdyU bulunmaktadir.
Ayrica 5747 Sayili Yasa ile Tekkekdy, Atakum,
Canik ve ilkadim Merkez ilce Belediyeleri
olusmustur. Buylksehir Belediye Meclisi; 5216

Bilylksehir, ilce ve ilk kademe Belediye Baskanlar
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Sayih BuyUksehir Belediye Kanunu'nun 12.
maddesine istinaden olusturulan karar organi
olup, ilgili kanunda gdsterilen esas ve usullere
gbre secilen Uyelerden olusur.

Blyuksehir Belediye Baskani ve Biyuksehir
icindeki diger Belediyelerin Baskanlari Blyuksehir
Belediye Meclisi'nin dogal tyesidir.

Samsun BlyiUksehir Belediye Meclisimiz
belediye bagkanlariyla birlikte:

15 Uye
20 Uye
5 Uye
3 Uye
3 Uye

Toplam 46 Uyeden olusmaktadir.

NOT : Cinarlik Belediyesi’'nin Biiyliksehir Belediyesi’nden ayriimasi ile birlikte 48 olan

meclis (yesi sayisi 46’ya dismdugtir.

BuyUksehir Belediye Meclisi her ayin ikinci
haftasi 6nceden kararlastirilan giinde toplanir.
Her yil 1 ay tatil karar alabilir .

Biylksehir Belediye Meclisi'nin gérev ve
yetkilerini 5393 Sayili Belediye Kanunu'nun ve
5216 Sayili Buyiksehir Belediye Kanunu
hikimlerine goére yuritmektedir.

Buyuksehir Belediye Enclimeni; 5216 Sayili
Yasa'nin 16 nci maddesine istinaden Belediye
Baskani'nin bagkanliginda, Belediye Meclisi'nin
kendi Uyeleri arasindan bir yil icin segecegi 5
uye ile biri Genel Sekreter, biri Mali Hizmetler
Birim Amiri olmak Uzere Belediye Bagkani'nin
her yil birim amirleri arasindan sececegi 5 Gyeden
olusur.

Belediye Encimeni haftada birden az
olmamak Uzere dnceden belirlenen gin ve
saatlerde toplanir.

BuyUksehir Belediye Enciimeni 5393 Sayili
Belediye Kanunu'nun 34 Unci maddesi
hukimlerine gbre godrev ve yetkilerini
uygulamaktadir.

Blyulksehir Belediyesi gérevlerine yerine
getirmek icin kanunlar cergevesinde idari
yapilanmasini olusturmustur.

Belediyemiz personeline, kadro, atama, terfi,
emekililik, disiplin, sicil, izin gibi konularda hizmet
verilmekte, 5216 sayili BuyUksehir Belediyesi
Kanunu ve 5393 sayili Belediye Kanununun
verdigi yetki ile personel rejimi ve politikasi
belirlenmektedir.

17.08.2008 Tarih 1432 Sayili Bagkanlik
Makaminin 2008/96 Sayili Genelgesi ile
22.02.2007 Tarih ve 26442 Sayili Resmi
Gazete'de yayimlanan Belediye ve bagl
kuruluglar ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro
ilke ve Standartlarina dair yénetmelik hikimleri
geregince nufus oranindaki artis nedeniyle
belediyemizin norm kadro esaslarina gore tegkilat
yapisi yeniden olusturulmustur. (Ekte Sekil 1)




3- BiLGi VE TEKNOLOJIK KAYNAKLAR

Bilgi islem Dairesi Baskanligi tarafindan,
Biyiksehir Belediyesi ve SASKi Genel
Madirligune bagh birimlerde kullanilan AS/400'
e bagl otomasyon programlarinin devamlihgi,
otomasyon programlari ile ilgili bilgisayar
uygulamalarinin diizenli bir sekilde yuratilmesi
saglanmaktadir. Ayrica otomasyona bagl
birimlerin uygulama yazilimlarini temin etmek
ve gelistirmek, otomasyon yazilim programlarinin
ve donanimlarinin bakim ve yazilim anlagmalarini
yapmak ve takip etmek, Belediye blinyesinde
gerekli gorilen birimlere internet baglantisi,
otomasyon sisteminin 7/24 saat calismasi, gerekli
yedeklemelerin yapilmasi ve donanim
arizalarinin giderilmesi, sistemin dizenli
calisabilmesi icin gerekli etidleri yapip, donanim
ve yazilim igin gerekli destegin verilmesini
arastirmak yapilan faaliyetler arasindadir. Basin
Yayin ve Halkla iligkiler Dairesi Baskanligi'nca
Samsun BlyUksehir Belediyesinin web sitesinin
tasarimi ve guncellenmesi saglanmaktadir.

Bunlarin haricinde;

@ Netcad, Autocad, Microstation 95, MNG
GIS imar Otomasyonu ile Samsun Kent Bilgi
Sistemi (SAKBIS) MNG GIS ve imar Otomasyonu
programi kapsaminda Halihazir (Sayisal) haritalar
ve kadastro bilgileri, ilgili birimlerimiz tarafindan
paylasimli olarak sistem icerisinde alinmaktadir.

@ Tapu ve Kadastro Genel Mudurlagi ile
SAKBIS kapsaminda yapilan protokol ile ihtiyag

duyulan tapu ve kadastro bilgileri kurulan yazilim
donanim ve hat baglantilari ile giinliik alinacaktir.

@ Guncel Mevzuat ve Danismanlik
Hizmetlerinin sunuldugu Dialog Prestij Programi
ile yapilan mevzuat degisiklikleri, ginubirlik
izlenebilmektedir.

@ Sigorta ve emekli sandigi islemleri internet
tzerinden E- bildirge ve online sistemi ile
yapiimaktadir.

@ Ayrica Mezarlik Bilgi Sistemi (MEBIS)
kullaniimaktadir ve vatandaslar mezarlik yerleriyle
ilgili her tarld bilgiye bu sistemle ulagabilmektedir.

4- INSAN KAYNAKLARI

Belediyemiz personeline, kadro, atama, terfi,
emeklilik, disiplin, sicil, izin gibi konularda hizmet
insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Baskanhgi
tarafindan verilmekte, 5216 sayili Biyuksehir
Belediyesi Kanunu ve 5393 sayili Belediye
Kanununun verdigi yetki ile personel rejimi ve
politikasi belirlenmektedir.

Belediyemizde 250 memur, 322 daimi
is¢i, 21 gegici is¢i ve 16 sdzlesmeli personel
calismaktadir. Belediyemiz norm kadro
uygulamasini gerceklestirmis olup, buna gére
1509 memur, 825 daimi is¢i, 21 gegici isci kadrosu
bulunmaktadir.

Ayrica Belediye personelinin statli ve egitim
ile yas durumlarina gére tablo ve grafikleri (Tablo
6,7) ve (Grafik 1,2,3), verilmigtir.

Tablo 6 Samsun Biylksehir Belediyesi Statu ve Egitim Durumuna Gére Personel Dagilimi




Grafik 1 Statustine Gore Personel Dagilimi

Grafik 2 Egitim Durumuna Gére Personel Dagilimi

Tablo 7 Samsun Biyiksehir Belediyesi Yas Durumuna Gore Personel Dagilimi

Grafik 3 Yas Durumuna Gore Personel Dagilimi




5-SUNULAN HiZMETLER
OZEL KALEM MUDURLUGU

+ Belediye ¢alismalarinin dizenli ve saglikl
bir bicimde yUritilmesi ve baskanin gdrevlerini
kolaylastirici gbérevleri yerine getirmek.

- Baskanliga gelen sikayet ve taleplerin ilgili
birimlere ulastirilarak, bir an énce ¢ézime
kavusturmalari i¢in caba géstermek, talep ve
sikayetler konusunda baskanimizla yiz yuze
gérismek isteyen vatandaslarin bu dileklerinin
programlarin el verdigi 6lcide gergeklestiriimeye
calisilmasini saglamak.

- Belediye Baskanimiz tarafindan kurumun
her birimine verilen islerin yerine getirilmesinin
takibinin baskan adina gergeklestiriimesini
saglamak ve ilgili konularin sonuglarinin zaman
yitirilmeden baskana iletilmesini saglamak.

- Belediye Bagkaninin bizzat katiimasi
gereken resmi ve 6zel tdren, toplantilarin zamani
ve yerlerinin saptanarak baskanin katilmasini
saglamak.

YAZI iSLERi VE KARARLAR DAIRESI
BASKANLIGI

——  Yazi gleri Sube Midiirligi
Kararlar Sube MudurlGgu
Argiv Sube Midirligi

BuyUksehir Belediye Meclisi ¢alismalarinin
dlzenli bir sekilde yurutilmesi.

oBlyuksehir Belediye Encimeni
gal§malar|n|n diizenli bir sekilde yurutilmesi.

Baskanlik Makami'nca yapilan tim
yazismalarin takibinin yapilmasi.

Genel Evrak, kayit ve yazisma islemlerinin
yapilmasi.

Gelen evrak ve postalarin dagitimini
yapmak.

Not: Samsun Biyuksehir Belediye Meclisi'nin

11/07/2008 tarihli toplantisinin 14/3 sayih

karari ile Samsun Blyuksehir Belediyesi

Tegkilat Semasi degismis olup Yazi Isleri ve

Kararlar Dairesi Baskanlhgi'na bagl olan

Bilgi islem Sube Mudiirliigi kaldirilarak Bilgi
Islem Dairesi Bagkanhgi olusturulmus, ayrica
Yazi Isleri ve Kararlar Dairesi Baskanligi'na bagli
olarak Kararlar Sube Mudirluga ve Arsiv Sube
MUdurlGgu olusturulmustur.

BILGI ISLEM DAIRESI BASKANLIGI

—— Bilgi islem Sube Mudirligu
—— Istatistik Sube Mudurlugi
—— Elektronik Sistemler Sube Madurluga

- Bliyliksehir Belediyesi ve SASKi Genel
Muadurligiine bagh birimlerde kullanilan AS/400'e
bagl otomasyon programlarinin devamliligini
saglgmak.

» Otomasyon programlart ile ilgili bilgisayar
uygulamalarinin diizenli bir sekilde yuratilmesini
saglamak.

- Otomasyona bagli birimlerin uygulama
yazilimlarini temin etmek ve gelistirmek.

» Otomasyon yazilim programlarinin ve
donanimlarinin bakim ve yazilim anlagmalarini
yapmak ve takip etmek.

- Belediye blnyesinde gerekli gérilen
birimlere internet baglantisi saglamak, ayrica
kisisel bilgisayarlar da teknik destek vermek.

- Otomasyon sisteminin 7/24 saat
calismasini saglamak, gerekli yedeklemelerin
yapilmasi ve donanim arizalarinin giderilmesini
saglamak.

» Sistemin diizenli calisabilmesi igin gerekli
etldleri yapip, donanim ve yazilim icin gerekli
destegin verilmesini arastirmak.

Not: Samsun BiylUksehir Belediye
Meclisi'nin 11/07/2008 tarihli toplantisinin 14/3
sayili karari ile Samsun BuyUksehir Belediyesi
Teskilat Semasi degismis olup Yazi Isleri ve
Kararlar Dairesi Baskanligi'na bagl olan Bilgi
islem Sube Mudirligi kaldirilarak Bilgi islem
Dairesi Baskanligi, Bilgi islem Dairesi
Baskanhgi'na da bagh olarak Bilgi Islem Sube
Madarlagu, Istatistik Sube Midurliga ve
Elektronik Sistemler Sube Mudurltgi
olusturulmustur.




INSAN KAYNAKLARI VE EGITiM DAIRESI
BASKANLIGI

— e insan Kaynaklari Sube Midirligi
o Egitim Sube Mudarliga
——ao Tahakkuk Sube Mudirlagu

* Belediyemiz memur ve is¢i personelin sicil
ve 6zIUk isleri bunlarin atama, yer degistirme,
asil memurluga gec¢me, terfi, intibak, izin,
emeklilik, kadrolarin dizenlenmesi, kadrolarin
iptal ve ihdas islemleri, maas, harcirah, tedavi,
6lim, dogum gibi tahakkuklarin dizenlenmesi,
Norm Kadro ilke ve Standartlarina iliskin Esaslar
geregince Norm Kadro calismalarinin
tamamlanmasi.

+ Disiplin Kurullarinca ve Disiplin Amirlerince
ceza verilen personel hakkinda gerekli islemlerin
yapiimasi,

- Isci giris ve cikig bildirimlerinin her ay
Galisma ve Sosyal Guvenlik Bakanligina, Turkiye
Is Kurumu'na ve Sendikaya bildirilmesi.

« Iscilerin “Aylik Prim ve Hizmet Belgeleri’
internet (izerinden e- bildirge uygulamasi ile
Sigorta il Miidurligiine bildirimesi.

+ Birim bltgesinin hazirlanmasi.

« Birimimize gelen ve giden evraklarla ilgili
gerekli islemlerin yapilmasi gibi konularda hizmet
verilmektedir.

FEN iSLERI DAIRESiI BASKANLIGI

——=o Emanet isleri Sube Mudirliigii
——=o Yol Yapim ve Bakim Sube Mudirligu

ihale ve Kontrol Yapim Sube Midiirligu
Proje Sube Mudurlagu

Park ve Bahceler Sube Mudurlagu
Plan ve Program izleme Sube Mudurligu

——e AYKOME Sube Mudurlugi

Emanet isleri Sube Muadurlagi

« Birim ydneticilerinin ortak nitelikteki yénetim
gorevlerini yerine getirmek.

 BuyUksehir Belediyesinin yetki alanindaki
kendi mulkd veya protokol ile Buyuksehir
Belediyesine devredilen her tirll belediye hizmet

binalarinin bakim ve onarim faaliyetlerini
yurutmek.

* Tesislerin ve tesis donanimlarinin faal
calisir durumda olmasini saglamak.

* Yapilacak bdlgesel arastirmalar ile
yapilmasi gerekli tesisleri tespit etmek ve daire
baskanligina sunmak.

- Gorev alani dahilindeki yaya yollarinin,
orta reflij ve otoparklarin bakim ve onarimlarini
yapmak.

» Blyuksehir Belediyemiz sinirlari igerisinde
bulunan ana arterlerde, yol, menfez, duvar
korkuluk ve yaya kaldirimlari ile bunlarin
tamiratlarini yapmak.

- Belediyeye ait hizmet binalarinin siva,
boya, fayans, tesisat, yalitim ve diger insaat isleri
ile ilgili tamiratlar yapmak.

* Yol, cadde, bulvar, park ve bahgelerin
dekoratif aydinlatma sistemlerinin yapimi, bakim
ve onarimi ile, belediye hizmet binalarinin elektrik
tesisati bakim onarimi iglerinin yapimini saglar.

Yol Yapim ve Bakim Sube Mudirligu

» Birim ydneticilerinin ortak nitelikteki yénetim
gorevlerini yerine getirmek.

* Yeniden olusturulacak bulvar, cadde,
meydan ve yollarin imar planina uygun olarak
acllmasini saglamak. altyapi ¢alismalarini diger
kurum ve kuruluslarla birlikte yUrtatmek.

* Yoldaki imalatlarin teknik sartnamelere
uygunlugunu denetlemek.

* Mevcut yollarin bakim ve onarimini
yapmak.

- Gorev alani dahilindeki yollarda karla
muicadele c¢alismalarini gerceklestirmek.

+ BuyUksehir Belediyesi sinirlari iginde asfalt
kaplamasi calismasi yapilacak yerleri tespit
etmek ve daire baskanligina sunmak.

+ Asfalt yapiminda kullanilacak malzemeleri
(Astar, Bitum, Agrega ve benzeri) temin etmek.

+ Kullanilacak asfaltin depolamasini yapmak.

* Ylkleniciye yaptirilan islerde kontrollik
hizmetlerini yapmak.

* Her tlrlU afetlerde (sel, su baskini,

heyelan ve benzerleri) gerekili

mudahalelerde bulunmak.




