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Grafik 3

5-SUNULAN HIZMETLER

OZEL KALEM MUDURLUGU

Belediye calismalarinin diizenli ve saglikli bir bicimde yuratilmesi ve baskanin gérevlerini
kolaylastirici gérevleri yerine getirmek.

Baskanliga gelen sikayet ve taleplerin ilgili birimlere ulastirilarak, bir an énce ¢ézime
kavusturmalari icin ¢caba gdstermek, talep ve sikayetler konusunda baskanimizla yiz yize gérismek
isteyen vatandaslarin bu dileklerinin programlarin el verdigi 6lctide gerceklestirimeye calisiimasini
saglamak.

Belediye Baskanimiz tarafindan kurumun her birimine verilen iglerin yerine getirilmesinin
takibinin baskan adina gerceklestiriimesini saglamak ve ilgili konularin sonuglarinin zaman
yitiriimeden baskana iletiimesini saglamak.

Belediye Baskaninin bizzat katilmasi gereken resmi ve 6zel téren, toplantilarin zamani
ve yerlerinin saptanarak baskanin katilmasini saglamak.

YAZI ISLERI VE KARARLAR DAIRESI BASKANLIGI

——a Yazi isleri Sube Midirliga
—@ Kararlar Sube Mudurlugi
—® Arsiv Sube Muduarlagu

Bulyuksehir Belediye Meclisi calismalarinin diizenli bir sekilde yuratulmesi.
Bulyuksehir Belediye Encimeni ¢alismalarinin diizenli bir sekilde yuratilmesi.
Baskanlik Makami'nca yapilan tim yazismalarin takibinin yapiimasi.

Genel Evrak, kayit ve yazisma islemlerinin yapiimasi.

Gelen evrak ve postalarin dagitiminin yapilmasi.

BILGI ISLEM DAIRESI BASKANLIGI
——e Bilgi islem Sube Midirligi

——e istatistik Sube Mudurligi
—a Elektronik Sistemler Sube Mudurlugi
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Bilyliksehir Belediyesi ve SASKi Genel Miidiirliigiine bagh birimlerde kullanilan AS/400'e
bagl otomasyon programlarinin devamliligini saglamak.

Otomasyon programlari ile ilgili bilgisayar uygulamalarinin dizenli bir sekilde yiritiimesini
saglamak.

Otomasyona bagl birimlerin uygulama yazilimlarini temin etmek ve gelistirmek.

Otomasyon yazilim programlarinin ve donanimlarinin bakim ve yazilim anlagmalarini
yapmak ve takip etmek.

Belediye blinyesinde gerekli gorilen birimlere internet baglantisi saglamak, ayrica kisisel
bilgisayarlar da teknik destek vermek.

Otomasyon sisteminin 7/24 saat calismasini saglamak, gerekli yedeklemelerin yapiimasi
ve donanim arizalarinin giderilmesini saglamak.

Sistemin dizenli calisabilmesi icin gerekli etitleri yapip, donanim ve yazilim i¢in gerekli
destegin verilmesini arastirmak.

INSAN KAYNAKLARI VE EGITiM DAIRESI BASKANLIGI

——e insan Kaynaklar Sube Miidirliigi
—e Egitim Sube Mudurlugu
——e Tahakkuk Sube Mudurlagu
Belediyenin memur ve isci personelinin sicil ve 6zlik igleri, atama, yer degistirme, asil
memurluga gegme, terfi, intibak, izin, emeklilik, kadrolarin dizenlenmesi, kadrolarin iptal ve ihdas
islemleri, maas, harcirah, 6lim, dogum gibi tahakkuklarin diizenlenmesi, hakkinda sorusturma
acilan personellerin disiplin islemlerini yapmak.

FEN ISLERI DAIRESI BASKANLIGI

——e Emanet isleri Sube Muduarlugu

—=o Yol Yapim ve Bakim Sube MudirlGgu
——= |hale ve Kontrol Yapim Sube Mudurligu
——a Proje Sube Mudurlugu

—=o Park ve Bahgeler Sube MidurlGga

——a Plan ve Program Izleme Sube Mudurligua
——e AYKOME Sube Mudurligu

Emanet isleri Sube Midirlugi

Buyuksehir Belediyesinin yetki alanindaki kendi mulki veya protokol ile Buyuksehir
Belediyesine devredilen her tirli Belediye hizmet binalarinin bakim ve onarim faaliyetlerini
yuritmek.

Tesislerin ve tesis donanimlarinin faal calisir durumda olmasini saglamak.

Yapilacak bolgesel arastirmalar ile yapilmasi gerekli tesisleri tespit etmek ve daire
baskanligina sunmak.

Gorev alani dahilindeki yaya yollarinin, orta reflj ve otoparklarin bakim ve onarimlarini
yapmak.

Buyuksehir Belediyemiz sinirlari icerisinde bulunan ana arterlerde, yol, menfez, duvar
korkuluk ve yaya kaldirimlari ile bunlarin tamiratlarini yapmak.

Belediyeye ait hizmet binalarinin siva, boya, fayans, tesisat, yalitim ve diger ingaat isleri
ile ilgili tamiratlari yapmak.

Yol, cadde, bulvar, park ve bahcelerin dekoratif aydinlatma sistemlerinin yapimi, bakim
ve onarimi ile, Belediye hizmet binalarinin elektrik tesisati bakim onarimi iglerinin yapimini saglar.
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Yol Yapim ve Bakim Sube Mudurligi

Yeniden olusturulacak bulvar, cadde, meydan ve yollarin imar planina uygun olarak
acilmasini saglamak. altyapi calismalarini diger kurum ve kuruluslarla birlikte yuritmek.

Yoldaki imalatlarin teknik sartnamelere uygunlugunu denetlemek.

Mevcut yollarin bakim ve onarimini yapmak.

Gorev alani dahilindeki yollarda karla micadele calismalarini gerceklestirmek.

BulyuUksehir Belediyesi sinirlari icinde asfalt kaplamasi ¢alismasi yapilacak yerleri tespit
etmek ve daire baskanligina sunmak.

Asfalt yapiminda kullanilacak malzemeleri (Astar, Bitim, Agrega ve benzeri) temin etmek.

Kullanilacak asfaltin depolamasini yapmak.

YUkleniciye yaptirilan islerde kontrollik hizmetlerini yapmak.

Her turlt afetlerde (sel, su baskini, heyelan ve benzerleri) gerekli midahalelerde bulunmak.

ihale ve Kontrol Sube Midiirliigi

Fen isleri Daire Baskanligi'na ait batin islerin kanun ve yénetmeliklere uygun olarak
yuratilmesini ve gerekli komisyonlarin kurulmasini saglamak.

Fen isleri Daire Bagkanligi biinyesinde kullanilacak birim fiyatlari ve bunlara esas olacak

iscilik ile ara¢ gereclerini birim fiyat cetvelinden veya piyasa degerleri Gzerinden tespit etmek.

ihalelerin maliyet bedellerini hesaplayarak ihale islemlerinin yapiimasini saglamak.

Hakedis 6demelerini sdzlesme hikimlerine gore incelemek ve tahakkuk amiri dncesi son
kontrolleri ve diizeltmeleri yapmak.

Fen isleri Daire Baskanhginin Faaliyet Raporlarini hazirlamak.

Genelge ve yonetmelikleri takip etmek, ihale islemleri ile ilgili yazilara cevap vermek, insaat
islerinde kontrollik hizmeti yapmak.

Proje Sube Madurluagu

Yapimina karar verilen ¢evre dizenleme, park ve mesire alanlari, hizmet ve sosyal tesis
yapimi gibi isleri projelendirmek, kesif ve ihale hazirligi ve ihale sonrasi denetim faaliyetlerini
ylritmek.

Yol, kdpri ve kdpriuli kavsak projelerini hazirlatmak, ihale hazirhgini yapmak ve ihale
sonrasi denetim faaliyetlerini yiritmek.

intiyac duyulan yaya yollari ve agik otopark alanlarinin tespitini, yapim ina karar verilen
yaya yolu ve otoparklarin proje kesif ve ihale hazirhgini yapmak, ihale sonrasi denetim faaliyetlerini
ylritmek.

Bolgesel acik otopark alanlarini tespit etmek ve projelendirmek.

Park Bahceler Sube Mudurlagu

Buyuksehir Belediyesi sinirlari icerisinde agaclandirma programi olusturarak toplumu bu
yonde egitici faaliyetlerde bulunmak.

Birim ile ilgili dneri ihtiya¢ ve talepleri Daire Baskanligina sunmak.

Buyuksehir sinarlari icerisindeki cadde, bulvar ve refujlerin agaclandirmasini yapmak.

Mevcut yesil alanlarin bakim ve onarimini yapmak.

Park, bahce ve yesil alanlar icin gerekli bitkisel materyalin temin edilmesini saglamak.

imar planlarina uygun olarak yeni park, bahce ve yesil alanlar diizenlemek.

Park, bahce, cocuk bahcgesi, spor sahalari, piknik ve dinlenme alanlarinin bakim, onarim
ve temizligini yapmak.

Bakim ve onarim ile ilgili toprak, glbre, ¢cim tohumu, insaat malzemeleri, elekitrik, su tesisat
malzemelerinin, kent mobilyalarinin temini ve montajini yapmak.

Peyzaj projeleri hazirlatarak, uygulatmak ve denetimini yapmak.







